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l. основные по.тоrкенtlя
' - ' H]'^:Ogi"33 По,-tо'l'енllе о порядке пользования 

}чебниками и-з,,JЁьi\l;i :осtrб]lя),1ii, об} чаюrцIiхся, в том числе осваиваюlцих 
учебные

' -: -]\1еты' 
к\ рсЬ]' ^]I'сЦIIП--Iины (модули) за пределами 

федералъных, ,:]J_\ f арственны-\ образовате-lьнъiх стандартов, образователъных стандартов и
;..lIl ) по.]\.чаюш]I1х п-iIатные образователъные 

услуги в муниципалъ}Iом_-"_1цеобразоватеJьном 
учреждении <<Средняя обrцеобразователъная 

Iпкола ЛЬ1>

::;..#; . 
района Г' Саратова (далее положение) 

разработано в

;о"..:;1':#Ж;Х:' ОТ 29Декабря 2о12 г. м 27з-Фз коб образовании

ЗаконоМ РоссийсКой Федеtri zции ко библиотечном 
деле)) от 29декабря]99.1 г. ЛЬ78- ФЗ ( с изменен ияIчиот 03.06.2009 г.),

положении о би()лиотеке муниципалъного 
обrцеобразователъного,, чреждения кСредняя обrцеобразовur.r""u

. . Саратова. 
' - -'"wvDсrrg,tt,Н?Я Iпкола J\bl) Фрунзенского 

района

1.2 Настоящее Полоlкение регламентирует порядок обеспечения всехобr,T 3Iощихся 
учебника ми и учебными пособи ями, втом числе осваиваюIцихi чебные [редметы, курсы, Дисццпл"ны (мод ули) за пределами 

федералъных
, ос\,дарственных образователъных стандартов, образовательных стандартов и
tt1.1и) получаюIцих платные образователъные 

услуги в муниципалъномобrцеобразователъном 
Учреждении <средняя обrцеобразователъная 

Iпкола J\b'>Фрунзенского 
района г, Саратова ( далее * ltlкола).i,з, Формирование 

учебного фонда библиотеки llrколы можетосуrцествлятъся как за счёт бюджетных, так' :ОбРОВолъных взносов 
физическ их и.;;#;; ;;"Т::_:-'ТнъIх 

средств,

Iх источников, не
з апрещённых законодательством 

Российской Федер ации.1,4, Фонд библиотеки должен формироватъся с учётом имеюIцегося 
фонда,

ТРебОВаНИй СОВРеМеННых 
учебных программ, перспективного 

учебного плана,концепции 
развиТия LLIколы на основании федерального перечня Министерстваобразования и науки Российской Федерации, 

рекомендованными



{:оrтушепшыьfЕ) к использовaнию в образовательном процессе в

образоватtJIьЕю( }r.IреждениD(, имеющих государственную аккредитацию и

реаJIизуюшх образоватеJIьные программы общего о бр азов ания.

1.5. При организации образователъного процесса возможно использование

1чебников, не ранее IUIтилетнего срока от текущего года, при их соответствии

стаIцарту общего образования, ре€lлизуемым образователъным программам и

при условии их удоtsлетворительного состоянии.

i.б. Поря.]ок доступа и использования фонда учебной литературы и лругой

-.,,5..;:t,lтечноli информации, rrеречень основных услуг и условия их

-:з -остав--Iения библиотекой определяются Положением о библиотеке

].1\ нIlцIlпа*lьного общеобразовательного учреждения <Средняя

об-шеобразовательная школа Jфl)) Фрунзенского района г. Саратова.

I.]. Право свободного и бесплатного поJIьзования фондом учебной

. ;1тератчры библиотеки имеют все обучаюrциеся ТIТколы, в том числе

_.JваIlвающие учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами

.е:ераlьных государственных образовательных стандартов, образовательных

J _ ен-]артов и (или) получающих lrлатные образователъные услуги.

1.8. Обуrающиеся с 1 цо 11 класс обеспечиваются учебниками из фонда

1, : б.lltотеки бесплатно.

1.9. Обучаюrциеся) прибывшие в течение учебного года из других

_,J:ззовате-]ьных организаций обеспечиваются учебниками из фонда библиотеки

з с.l\ чае их наличия. Щопускается частичное приобретение учебников, по

-t]].lзсов&нию с родителями ( законными представителями) заих счёт.

1.10. Учебно-методические пособия: рабочие тетради, прописи,

-;:_]актIlческий материал, учебники и 1^тебные пособия для элективных курсов,

_гiIобретаются родителями (законными пр.оaruuителями) за свой счёт.

1.11. Учебники из фонда учебной литературы библиотеки выдаIотся

обr чаюшиNIся на учебный год. Учебники, по которым обучение ведется

неско.-Iько лет, могут быть выданы на несколько лет;

1.12. Комплект учебников для учащихс я |-4 классов выдаётся классным

р\-ководителям. Обучаюшимся 5-11 классов учебники выдаются каждому



::сонально под роспIlсь об\-.]ающегося I1.1l1 роf,Ilте--Iя (законного

-:.]ставителя) и вы.]ача от\lечается в форrrr-Jяре чtIтате-Iя или классному

- "::ОВОДИТеЛЮ.

i . 13. Обеспечение .yчебниками педагогических работников производится

:;l IIx наличии в библиотеке.

1.14. В случае перехода обучающихся в течение учебного года в другую

:эзовательную организацию, учебники в обязательном порядке сдаются в

,1,5.1lloTeKy.

1.1 5. Выдача учебников на предстоящий учебный год производЙтся

jjз--\ющей библиотекой в период летних каникул перед началом учебного

--1, Приём учебников производится в конце учебного года по графику

- .::1B.-leHHoMy заведуюlцей библиотекой,

1,16. Если учебник утерян или испорчен, родители (законные

.:.]ставители) возмещают нанесенный ущерб в соответствии с Положением о

,,:].-iIIoTeKe муниципаJIьного общеобразовательного учреждения кСредняя

" ' -lеобразовательная школа J\Ъ1) Фрунзенского района г. Саратова; при утрате

l...1 не\,}{ышленноЙ порче учебника или учебного пособия заменяют их такими

: .. :lрIlзнанными библиотекой равноценными.

2. обязанности IIIколы

].1. Выбор учебньж lrрограмм и учебно-методической литературы для

:. :нIlзации образовательного процесса в соответствии с образовательной

.: ],. ге\l\tой, учебным fIланом Школы утверждается учебным rrланом.

].2. Заведующая библиотекой:

, проводитинвентаризациюбиблиотечногофондаучебников,

, ос).шествляет учет учебников, обеспечивЬет их сохранность;

, ана-цизирует необходимое количество учебников, обеспечивающих

:з:lI1зацию учебного плана Школы с учетом преемственности обучения с 1 по11

_-,.. в соответствии с программами и количеством обучающихая;

. формирует заявку на недостаюшие учебники для обучающихся Школы.

2.З. ЗаIrtеститель директора по учебно-воспитательной работе



-,,цествляет контроль за соответствие\I фон.rа 1,чебной и программно-

:--. t]JlIч€ской литературы реапизуеN,Iы}I програIи\{аivI и рабочему учебному

-:.-l\.

2.4. На сайте ТТТколы для родителей размеrцается информация о порядке

'..,печения учебниками в предстоящем учебном году; правилах пользования

" -:,5нttкаNIи из фонда библиотеки; перечне учебников по классам, по которым

' :ет ос},шествляться образовательный процесс в ТТТколы.

].5. Контроль за сохранностью учебной литературы, выданной

, ' "..-rюшиl{ся возлагается на классных руководителей.

3. Учет фонда учебников

3.1. Учет библиотечного фонда )п{ебников служит основой для

. з;:lечения сохранности фонда учебников, правильного его храненияи

: - a.lьзования, контроля за наJIичием и движением учебников.

З.]. Фонд учебной литературы учитывается и хранится отдельно от

. -:1.]зного библиотечного фонда библиотеки ТТIколы.

-1.j. Учет библиотечного фонда учебников осуществляется на основании

- -. -:,:оцIlх документов: ((Книга суммарного учета)) (далее -КСУ) и <Картотека

_ -, :-._;1коВ)).

j.-+. Счlrмарный учет всех видов документов, гIоступающих или

:..1ь.5зюц]I1х из фонда библиотеки, осуrцествляется в КСУ.

кС}" ведется в 3-х частях:

.' часть-<<Поступлениевфонд>;

. ] часть - <Выбытие из фонда>;

. _] часть - <Итоги движения фонда>.

-] .: . Выбытие учебников из фонда оформляется актом об исключении

, . .:],дается в КСУ и в <Картотеке учебников>.

-].6. Взамен ,чтерянных учебников принимаются другие учебники,

i1. :lо.lьз}-емые в образовательноN{ процессе.

3,7 , дкты на списанIIе \,чебников составляются в двух экземплярах,

э;iзI{р\,ются ко\1Ilссией по списанию }1атериа--тьных ценностей и утверждаются



:ектором Школы. Один экземпляр пере.]ается в Бl,хгаlтерию, второй остается

, ',:б-тиотеке.

3.8. Сведения о выбывших учебниках регистрируются в соответствующих

1эах второЙ части КСУ.

3.9, Щокументы, в которых осуществляется учет, подлежат rrостоянному

: -1нению как документы строгой отчетности

4. ответственность

-1.1. Щиректор Школы несет ответственность за соответствие используемых

. ,.,5разовательном процессе учебников и учебных пособий федеральноМУ

.:-чню учебников, рекомендованных (допуrценных) Министерством

':]зования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном

: -r 
, ессе.

-1.2. Заместителъ директора по учебно-воспитательной работе несет

] aтственность:

. за определение сгIиска учебников в соответствии с утвержденными

_ : -зээ,]ьными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к

- _ -1.1ьзованию в образовательном процессе в имеющих государственную

_" ::е:lI1тацию и реализующих образовательные программы общего образования

':_,]овательных организациях, а также учебньж пособий, допущенных к

_ _ _..]ьзованию в образовательном процессе в таких образовательных

:. :-1IIЗаЦИЯХ,

. за осуществлениеконтроляиспользованияпедагогическимиработниками

: ,. -е образовательного tIроцесса учебных пособий и материаJIов, учебников в

_ . .зетствии с образовательной программой, утвержденной lrрик€вом директора

-__--,,..lы,

-1.3. Заведуюrций библиотекой несет ответственность за:

. JocToBepнocTb информации об имеюrцихся в фонде библиотеки IIТколы

,.,,,a,]..I{Kax и учебньш пособиях;

.. оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с

: -:liiз\-емыми Школой образовательныN.,Iи программами и имеющимся



r

_ ]ндом библиотеки Шко.lы:

достоверность инфорrrациIr об обеспеченности 1,чебниками и учебными

:обиями обулающихся на нача-цо учебного года.

4.4. Обучающиеся Школы несут ответственность за сохранность

-.эбников и учебных пособий из фонда библиотеки.


