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1. обшlIе по.:Iоiкения
Н:]с:..я;ее По_-tо,ь.енlrе о библиотеке муниципального

, -<,"'з.'rlээзовз;е-lьного \ЧРе/\,]еНИя кСредняя общеобразовательная школа
}- . " Фрr нзенского pal"]oнa г. Саратова (далее - llоложение) разработано в
_lrtalBeTCTBlltj С Фе:ера-rьным законом от 29 декабря2012 г. J19 27з-ФЗ коб
- ]:ззованtttr в Российской Федерации>>, ФедеральныМ законом от
]n ^:.]010 jъ 436-ФЗ (О защите детей от информации, причиняющей вред
- -,r]L]вью и развитию).
, ] Бltблиотека муниципального общеобразовательного учреждения,]OLLI -\Ъl) Фрунзенского района г. Саратова (даrrее - Школа) участвует в
--е,-1но- воспитательном процессе в целях обеспечения права участников.,б:ззовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-

;1 :i С] 0Р\IаЦИОННЫМИ РеСУРСаМИ.
^.j. Jеятельность библиотеки организУется В соответствии с российскими
к\ --Iьт\,рными И образовательными традициями. Образовательная и
просветительная функции библиотеки базируется на использовании
Jостижений общечеловеческой культуры.
1.-1. IJели библиотеки соотносятся с целями ТIТколы:

, формирование общей культуры личности обучаюrц ихся.
, Создание основы для осознанного выбора и последующего освоения

профессиональных образовательных программ
, воспитание гражданстве_нности, трудолюбия, уважения к правам исвободам человека, любви к РодЙiе, к семье, окружа-rч#-пр;fiд..

1,5, Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральнымизаконами <об образовании в Российской фелерации), (о бибiиотечном
-]е,lе)), указамИ и распоРяжениямИ Президента рФ, постановлениями и
распоряжениями Правительства РФ, решениями Министерства образования
рФ
,.б, Порядок пользования источниками ]

\ с.l\,г и условия их Irредоставления
бrlб-lиотеке и Правилами [ользования
-]I1peKTopoM Школы.
\,], Организация обслуживания участников образователъного процесса
производится В соответствии с правилами техники безопасности и
п р оти в опожарным и,) санит арно-гиги ени ческими тр ебованиями.

II. Задачи библиотеки
2.\. обеспечение участникам образовательного процесса

(обучающимся, педагогическим рабътникам, родителям (иным
законным Представителям) обучаюшихся) доступа к информ ации,
знаниям, идеям, к},льтурным ценностям IIосредством

информации, перечень основных
определяются Положением о
библиотекой, утвержденными



2.2. Совершенствование предостав"-Iяе}lых бtlб;rиотекой услуг на
основе внедрения новых инфорr,rационных технологий и
компьютеризации библиотечно-информационных процессов,
формирование комфортной библиотечной среды.

III. Основные фуr*ции библиотеки.
J-rя реализации основных задач библиотека:

э ) формирует фо"д библиотечно-информационных ресурсов Школы с
\четом общих требований к обороту информационной продукции с учетом
запрета оборота информационной продукции, запрещенной для
распространения среди детей :

, комплектует универсальный фонд учебными, художественными,
научными, справочными, Педагогическими И научно-популярными
_]окументами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;
б) создает информационную продукцию:
, организуетиведетсправочно-библиографическийаппарат:
, обеспечивает информирование lrользователей об информационной
продукции;

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное
оослуживание учашихся :

, организует обучение навыкам независимого библиотечного
полъзователя и потребителя информации, содействует интеграции
комплекСа знаниЙ, умениЙ и навыкQв работЫ с книгоЙ и информацией;
, ок€вывает информационную поддержку в решении задач,
возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой
Jеятельности;
г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание педагогических работников :

, вЫявляеТ информационные потребности и удовлетворяет запросы,
связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;
, выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в
области педагогических инноваций и новых технологий;
, содействует профессиональной компетенции, повышению
квалифик ации, проведению аттестации ;

осущестВляеТ текущее информИрование (Дн" информаЦИИ, обзоры
новых поступлений и публикаuий)

IV. организдция деятельности библиотеки
1. Библиотека по своей структуре делится на абонемент) рабочее место
на территории библиотеки, отдеJ,ч,чебнltков.



3оспитаТельныМ плана}{И IТТко_rы, програ}{}1а}{и. проектаN{и и планом:аботы библиотеки.
] ' Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и
; l \1ущества библиотеки.
;, ответственность за систематичность и качество ком,'лектованияосновного фондu библиотеки' комплектование учебного фо"да в--оответствии . ф.д.ральными IIеречнями учебников и учебно-],1етодических изданий, создание необходимых условий для деятельностибllблиотеки несет директор IIIколы.

v. Права и обязанности работников библиотеки
i. Работники школьной библиотеки имеют право:
]) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-;rнформационного обслуживания обраювателъного и воспитательногопроцессов в соответствии с целями и задачами, указанными в настоящем
п опожен ии о библиотеке;
б) проводить в установленном ,,орядке факулътативныекружки библиотечно-библиографич..пr,. iнаний икультуры;

занятия, уроки и
информационной

пользования школьной
ущерба, нанесенного

в) рекомендовать источники ком,,лектования информационных ресурсов ;г) изымать и реализовывать документы из фо"дов в соответствииинструкцией по учету библиотечного фоrда;
д) определять в соответствии с правилами
библиотекой в-{ды и размеры компенсации
полъзователями библиотеки ;

е) иметь ежегодный отпуск в соответствии с трудовым законодателъством;
ж) быть представленными к различным формам поощрения;
з) участвовать в работе библиотечных ассоциац ий илисоюзов.
2. Работники библиотек обязаны:



: ) производить сверк}, фонла шко]ьной биб;lиотекLI с фелеральным::lI1cKoN{ экстреN{истскиХ }1атериаЛов в сооТве,tствии с инструкцией по
: зботе 1\4оУ (СоШ J\b 1 )) Фрl,нзенского района г. Саратова с изда ниями,з^_lючёнными в федерал"ный список экстремистских материалов.
i i Совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное
_,_1 с--ту;кивание пользователей ;

: r оýggrraчивать сохранность использования носителей информации, их
,.: g'ТеМ0'ТИЗаЦИЮ, РаЗМеЩеНИе И ХРаНеНИе;

,, обеспечивать режим работы библиотеки;
.: t л9g6111rать квалификацию

VI. Организация обслуживания читателей
, Право свободного и бесплатного полъзова ния библиотекой имеют

_, чащиеся и сотрудники общеобразователъного учреждения.с 1-четом возможностей библиотеки могут обслуживать также родителей:,чащихся И другие категории пользователей; возмоя{ности и условия.l б с.rужив ания определяет биб;rиотека.
: К услугам читателей предоставJIяются: фо.д учебной,\\,JожесТвенной' справочной' научно-Популярной литературы Для
_\ чащихся; методической, научно-педагогической, справочной лиiературы
_].lя преподавателей:

.uпп"rХYГИ, 
жУрналы, слайды, электронные ресурсы, электронные базы

-т n-,дР.
- справочно-библиографич_еский аппарат: каталоги, картотеки,
u' Пр 0в Очноби блиографический 

ф онд, р екомендательные спи ски литер атуры ;- индивидуаЛьные, групtIовые и массовые формы работы с читателями.
_]. Библиотекаобслуживаетчитателей:
- на абонементе (выдача произведений печати отдельным читателям на:ом);
_ на территории библиотеки, в
(читатели работают прежде всего
которые на дом не выдаются);

специально отведенном рабочем месте
с изданиями и другими документами,

- 
''о 

меlкбиблиотечному абонементу (МБ.А) получение литературы вовременное пользование из других школьных библиотек.
1, РежиМ работЫ библиотеки соответствует времени работы
о бщеобразователъного учреждения.

VII. Права, обязанности и ответственность читателей
l. ЧumаmеJ,ъa, u,иееm прово:

пользоваться следующими бесплатными библиотечно-
информационными услугами :



Il\IeTb свобоJнЫй Jост\п к бtIб.lиотечны\I фон:аrr lr iiнфорпftции;
_ получать во вре\lенное поlьзованI{е из фон:а библиотеки печатные
lj -f,НIlя и аудиовИЗ}i аjIьные Jок\,\1енты;
, получать консультационную и практическую помощь в поиске и
.;.,-.оре произведений печати и Других источников информации;

получать книги по межбиблиотечному абонементу;
- продлевать срок пользования литературой в установленном порядке;
, исполъзовать справочно-библиографический аппарат: каталоги и
, ::тотеки на традиционных и машиночитаемых носителях;
- пользоваться справочно-библиографическим И информационным

.. С_rr'rКИВаНИеМ;

_ получать библиотечно-библиографические и информационные
j_f,НIlЯ, навыки и умения самостоятельного пользования библиотекой,
. .. lIгой, информацией.

принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.
избирать и быть избранным в библиотечный совет, оказывать

. _ эектическую помощь библиотеке.
-' ТребоватЬ соблЮДения конфиденЦиаЛЬносТи ДаНных о неМ и Перечне
1Ilтаемых им материалов.

: обжаловатЬ действиЯ библиотечных работников, ущемляющих его
:DaBa, у директора Школы.

2.Чumаmелu обязаньt:
- соблюдать правила пользования библиотекой;
- бережно относиться к произведениям печати и другим носителям

,:нформации, полученным из фонда библиотеки (не дarrur" в них пометок,
-о-]черкиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д,);

- возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго",,--тOновленные сроки;
- не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки,

з!,.]и они не записаны в читательском 
формуляре;

- пользоваться ценными И единственными экземплярами книг,
Jправочными изданиями, книгами, полученными по межбиблиотечному
.бонементу, только в помещении библиотеки;

- гtри получении печатных изданий И других документов из
,-,,,ttблиотечного фоrдu читатель должен rrросмотреть их в библиотеке и в
J.lучае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному
эаботнику, которьiй сделает на них соответствуюшую пометку,



- РаСПисыВаться в читательско\,I форrrч.rяре за каж.]ое поJученное в- 
, ].lltoTeкe издание (кроме учашихс я 2.-х классов):

- за утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему
, ;зосполнимого ущерба несовершеннолетним читателем, не достигшем i4
:_ (\IаЛОЛетним), ответственность несут его родители (усыновители) или
_ jк\,ны, образовательные учреждения, под надзором которых он

находится.
":;.-овершеннолетние в воЗрасте оТ чеТырнаДЦати До восеМнадцати леТ
_:].:остоятельно несут ответственность за причиненный вред на общих

-.1ОВаНИЯХ. В сЛУчае, когда у несовершеннолетнего в возрасте от

-.:ырнадцати до восемнадцати лет нет доходов или иного имущества,
_ -.таточных для возмещения вреда, вред должен быть возмещен
..,ностьЮ или В недостаЮщей часТи егО родителями (усыновителями) или

. _-:lечителем, если они не докажут, что вред возник не по их вине;
- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого

: _, 

"т\,па;- не вынимать карточек из каталогов и картотек;
- ежегодно в начале учебного года IIроходить tIеререгистрацию;
- при выбытии из обrчеобразовательного учреждения вернуть

';:б-lttотеку числящиеся за ними издания и Другие документы;
- соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие

....этфели и сумки в помещение библиотеки.

VIII. Порядок пользования библиотекой
ЗаписЬ читателей гIроводится на абонементе или другом 11ункте

. ь _]ачи литературы. Учащиеся записываются в библиотеку 11о списку
:.,ЗСС& в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя - 

по пасIIорту.

- На каждого читателя заполняется читательский формуляр
, -,тановленного образца как документ, дающий право пользоваться
::б.lиотекой.

, При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования
_.lб.-lиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей
_ J_]писью на читательском формуляре.
- Читательский и книlкный формуляры являются документами,
]остоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и других

,1.-точников информации и их возвращения в библиотеку.

: Обмен irроизведений lrечати произвоцится по графику работы,
,, становленному библиотекой.



IX. Порядок по.льзованIlя абонеrtенто}I
Сроки пользования литерату,рой и количество вы.fавае\{ых изданий

-: эбонементе определяются лифференцированно сапtой библиотекой и
_ l::aIIруются в правилах пользования библиотекой.

- Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса
". 

"тороны 
других читателей, или сокращен, если издание пользуется

эышенным спросом или имеется в единственном экземпляре, Не
-Je/fuaT ВЫДаЧе На ДОМ РеДКИе, ЦеННЫе И СПРаВОЧНЫе ИЗДаНИЯ, ЛИТеРаТУРа,
.\ ченная по межбиблиотечному абонементу (NаБА).

\. Порялок пользования литературой на территории библиотеки в
специально отведенном рабочем месте

Литература, предназначенная для использования на территории
- 

, J_-lttотеки, на дом не выдается.

- Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги,
::. -f,,ются только на территории библиотеки.

Число произведений печати и других документов, выдаваемых на
--::]1торип библиотеки, как правило! не ограничивается.



Прlt.lо;ленtrе -\Ъ l
К По.-tо;кенIlю о бltб"ll1отеке \IO}' .,COL]l .\! ] .

Фрr нзенского района г, Саратова

Инструкция

работе МОУ (СОШ J\Ъ 1> Фрунзенского района г. Саратова с изданиями, включённы}tlt в

федеральный список экстремистских материалов

1. обцие положения

-.,trящзя инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и исгIользования (выдачи

_ ...яrt) сотрудниками II4OY (СОШ Nэ 1> Фрунзенского района г. Саратова (лалее-ОУ) изданиЙ,
, :з:lных в <Федеральный список экстремистских материаJIов), опубликованный на официальном
-: '.l;tнистерства юстиции РФ ЬЦр:/Дуу)ryу.т.lцизlги/пкоЛе(t5Рlsок (далее - кФедералыrый список>),

. -:aтствии со ст. 1З Федера,чьного закона РФ кО противодействии экстремистской деятельности)

-: - ]002 годаNs 1 l4.
2. Выявление и хранение изданий

* :f, llсключения возможности массового распространения экстремистских материалов в

5ttб.циотекарь ОУ осуществляет сверку школьного фонда библиотеки с федеральным списком
. . :,.1.:aтских N{атериаJIоВ, ежеДнеВнО За ИСКЛЮЧеНИеМ ВЫХОДНЫХ И ПРаЗДНИЧНЬlХ ДНеЙ, С

_:-..зJщей записью в журнапе сверки фонда школьной библиотеки федеральным списком
. - - :, 1,:стских материалов, рtlзмещенныN,r на саЙте Министерства юстиции РоссиЙскоЙ Федерации.

_ -1prr обнаружении экстре]!1истского матери€L,Iа на обложку издания накJIеивается ярлык с

: . ."1 - красныI"l воскл1.1цательныt"j знак. Это означает, что доступ к изданию ограничен. ,Щругих
: - :iC _]е-]ается, Особый режI1\1 храненllя не пред\,сN{атривается

,1з:анttя 11з бllб.ll]отечно-rrнфор\lацIlонного фонrа ОУ, включённые в федеральный список
, - j :.-тскIIх }{aTeplla,]oB. IIск_lючаются ttз свобо.]ного .]ост\/ла фондо" обслуживания.

,:зlания, включенные в феrера-.lьный спltсок экстреi\.{l..tстских Nlатериалов, не могут быть
. aны на выставках и любым иныNl способолt допчщены к NlaccoBoмy распространению.
. l llоступлении читательского требования на лrrтературу, включенную в федеральный список

- j ,--lii]\ \1аТеРИ€IЛОВ, ДОКУМеНТ ВЫДаеТСЯ ЧИТаТеЛЮ ПО еГО ПИСЬМеННОМУ ЗаЯВЛеНИЮ ДЛЯ НаУЧНОЙ

:. ] _.:ы. исключающей массовое распространение экстремистского материала. !окумент
, . -, |:э ]равакопирования.

-, :, ,,\ шенIlе комплектования библиотечно-информационного фонда изданиями, входящими

в федеральный список экстремистских материалов>>

: ]a\,ществлении отбора, заказа и приобретения профильных документов из внешних
: : ,, .lотоков с целью пополнения библиотечно-информационного фонда Оу, библиотекарь

- ,. aверку с федеральным списком экстремистских материаJIов.
4. Контроль

-] _ь за исполнением данной инструкции возлагается на библиотекаря ОУ.
5. Ответственность

. . - , зенность за выполнение данной инструкчии несет библиотекарь Оу


