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1. обшlrе полоiкенttя

1.1. НастояттIее Положение о зашите, хранении, обработке и передаче
персональных данных в муниципальном общеобразовательном учреждении
<<Средняя общеобразовательная школа J\Ъ 1) Фрунзенского района г.

Саратова (далее - Положение) разработано в соответствии
- с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом
Российской Федер ации,)

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. J\Ф 152-ФЗ <О персональных
данных)),

- Постановлением Правительства Российской Федерации от i ноября
2012 г. J\b 1119 (Об утверждении требований к защите персональных

данных при их обработке в информационных системах персон€rльных

данных),
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября
2008 г. J\b 687 (Об утверждении Положения об особенностях обработки
персон€Lльных данных, осуществляемой без исполъзованиrI средств
автоматизации).
I.2. Настоящее Положение определяет порядок работы (получения,
обработки, использования, хранения и т,д.) с персональными данными с

целью обеспечения защиты прав и свобод физических лиц при обработке их
персонаJIьных данных, а также установления ответственности должностных
лиц, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение
требований законодательства.
1.З. Настояшее Поло;кение явJяется обязательным для исполнения всеми

работниками мун ицип&тьного об шеобразовательного учреждения <Средняя
обrцеобразовательная школа ЛГs 1> Фрунзенского района г. Саратова (далее
- Школа), которые имеют или могут получить доступ к персональным
данным в связи с исполнением служебных обязанностей.

2. Основные понятия в области персональных данных

2.1.Под персон€lJIьными данными понимается любая
отЕосящuшся к прямо или косвенно определенному или
физическому лицу, в том чисJIе:

- фамилия, имц отчество;
- дата и место рождения;
- адрес регистрации, место проживания;
_ семейное, социЕtлъное, имущественное положение; 

.

- образование, профессия, доходы;

информация,
определяемому

Оператор персональных данных - юридическое лицо самостоятельно
или совместно с третьими лицами организующие и осушествляющие
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки,
состав персональных данных и действия с ними.



С},бъект персонаlьных :анных - фlrзическое -rичо( работник или
.-,бr чаюшlrйtся_). персонаlьные -]анные которого обрабатываются оператором
:lерсона*lьных Jанных.

обработка персонацьных данных - любое действие, совершаемое с
:-]ерсона-цьными данными, в том числе сбор, запись, систематизация,
:]аКОПЛеНИе, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
ilспользование, передача (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

втоматизирован налъных данны - обработка
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

распространение персональных данных - действия, направленные на
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

предоставление персональных данпых - действия, направленные на
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному
кругу лиц.

Блокирование персоналъных данных - временное прекращение
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка
необходима для уточнения персон€шьных данных).

уничтожение персональных данных - действия, в резулътате которых
становится невозможным восстановить содержание персон€шьных данных в
информационной системе персонаJIьных данных или в результате которых
уничтоЖаются материальные носители персон€Lльных данных.

обезличивание персоналъных данных - действия, в результате которых
становиТся невозМожным без исполъзования дополнительной информации
определИть принадлежносТь персоНагIьныХ данныХ конкретному субъекту
IIерсонаJIьных данных.

Ин ионная си ап напьных ных - совокупность
содержащихся в базах данных персона_пьных данных и обеспечивающих их
обработку информационных техно"тогий и технических средств.

3. Получение и обработка персональныхданных работников

3.1. ПерсонаЛьные данные следует получать непосредственно у самого
субъекта персонzLльных данных или родителей (законных представителей)
(приложение J\Гs I, 2).Если предоставление персонаJIьных данных является
обязателъным в соответствии с законодательством, субъекту персонаJIьных
данных должны быть разъяснены юридические последствия отк€}за в
предоставлении таких данных.
3.2. Получение персональных данных у третьей стороны возможно только
при наличии законных оснований. При полr{ении персонаJIьных данных у
третьей стороны необходимо уведомить об этом субъекта или его
родителеЙ (законных представителей). В этом случае субъекту
персональных данных или его родителям (законным представителям)
сообщаются сведения о цели обрабьтки его персонаJIьных данных, правовое
основание обработки, права субъекта, предполагаемые пользователи
персон€шьных данных, а также источник их получения.



_:.3. По.-r},ченI{е rt обработка персонаlьных .]анных физического лица о его
:о_-Iитических, ре--IигIrозных r-бе,r..]енLIя\ I1 частной ;кизни не допускается. В
,-.l\ чаях, когда обработка TaKIix cBeJeHI{l"I необходи}Iа в связи с исполнением
]оговорных обязат.ельств, они -\Iоц,т быть получены и обработаны только с

:lIiсьменного согласия самого физического лица или его родителей
r законных представителей).

4. Обработка персональных данных

J.1. Обработка персональных данных возможна в следующих случаях:
- получено согпасие субъекта на обработку его персонапьных данных

l1;Iи его родителей (законных представителей);
- обработка персонапьных данных необходима для осуществления и

выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций,
п олномо чий. и обязанностей ;

- обработка персональных данных необходима для исполнения
_]оговора, стороной которого является субъект персон€tлъных данных, а

также для заключения договора по инициативе субъекта rrерсональных
Jанных;

- обработка персонfu,Iьных данных необходима для защиты жизни,
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных
данных, если получение согласия субъекта персональных данных или его

родителей невозможно;
- обработка персона-цьных данных необходима для осуществления

прав и законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения
общественно значимых целей прLI условии, что при этом не нарушаются
права и свободы субъекта;

- обработка персональных данных осуществляется в статистических
или иных исследовательских целях, при условии обязательного
обезличивания персональных данных;

- осуществляется обработка персонч}JIьных данных, доступ
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом
персональных данных или его родителей (законных представителей) либо
по его просьбе (обrцедостугIные персональные данные);

- осуществляется обработка персон€Lпьных данных, подлежащих
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с

законодательством.
4.2. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно
в целях соблюдения законов и нормативных правовых актов, исполнения
договорных обязательств, обеспечения безопасности и сохранности
имущества оператора, его работников и третьих лиц.
4.З, Обработку персональных данных могут осуществлять только

работники, допущенные руководством в установленном порядке. Лица,
получившие доступ к персональным данным, должны бьтть предупреждены
о факте обработки ими таких данных.



-1.4. Персональные данные не могут быть использованы в цеJuж пршIинениrI
IL\rJдщественного и морЕrльного вреда, затруднениrI ре€tлизации прав и свобод
гDажда}I.

5. Хранение персональных данных

-{. 1. Персональные данные хранятся в пределах установленных помещений
ne \Iатериальных (бумажных) носителях или в электронном виде (в
;:нфорrrационных системах персональных данных, на машинных
эосllте-rях).
-i.]. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме,
:lозво.riяющеЙ определить субъекта персональных данных, не дольше, чем
этого требуют цели обработки персонаJIъных данных, если срок хранения
персонrtJIьных данных не установлен законодательством либо договором,
стороноЙ которого является субъект персональных данных или его родитель
{ законный представитель).

Хранение персональных данных должно осуществляться с учетом
обеспечения режима их конфиденциальности.
5.З. Персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию
ПО ДосТиЖении целеЙ обработки или в случае утраты необходимости в
-]осТИжении этих целеЙ, если иное не предусмотрено законодательством.

6. Перелача персональных данных

б.1. Передача персона-тьных данных третьему лицу возможна только с
СОГЛасия субъекта персона"iьных данных или его родителеЙ ( законных
представителей) или в случаях, прямо предусмотренных
законодательством.
6.2. Не допускается сообшать персональные данные третьему лицу без
ПисЬменного согласия соответствующего субъекта или его родителей
(законного представителя) за исключением случаев, когда это необходимо
для Защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов
субъекта персональных данных.
6.З. Запрещено сообщать персональные данные третьему лицу в
КОММерЧеских целях без письменного согласия соответствующего субъекта
ИЛИ еГО роДИТелеЙ (законных представителеЙ). Обработка персональных
данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке, а также в
целях политической агитации возможна только при условии
предварительного согласия на это субъекта или его родителей (законных
представителей).

7. Щосryп к персональным данным

7.1,. Право доступа к персональным данным, обрабатываемым в IIТколе,
имеют:
о директор:



о за\lестIlте-lI{ _]IlpeKTopa:
. секретарь:
. :р} гltе работнltкlt Шко--lы. .].lя которых обработка персон€L,Iьных
__-1зных необхо.lи\lа в связIl с IIcпo-]HeHLle}I их должностных обязанностей
-1: ОСНОВаНИИ ПИСЬМеННОГО РаЗРеШеНИЯ ДИРеКТОРа ИЛИ еГО ЗаМеСТИТеЛЯ.

- ]. Копировать и делать выписки персональных данных работника
::]решается исключительно в служебных целях с письменного разрешения
:;]f ектора Школы.
- -.. "]юбой субъект или его родитель (законный представитель),

-э:сона--iьные данные которого обрабатьiваются в ТIТц9лg , имеет право
-.f,-T\ пэ к своим персональным данным, в том числе к следующей

.:ЗООР\{аЦИИ:
подтверждение факта обработки его персональных данных;
правовые основания и цели обработки его персональных данных;

- цели и применяемые оператором способы обработки персонаJIьных
-анных,
_ наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах,
(оторые имеют доступ к персональным данным (за исключением оператора)
;1-1Il которым могут быть раскрыты персональные данные на основании
]аконодательства;
- перечень обрабатываемых персон€Lпьных данных, относящиеся к
.оответствующему субъекту, и источник их получения;
- сроки обработки персонатьных данных и сроки их хранения;

- порядок осушествrIенlIя субъектом прав, предусмотренных
законодательством;

- наименование лица. ос},шествляющего обработку персональных
.]анных по поручению оператора, в случае если обработка поручена
третьему лицу.

8. Защита персональных данных

8.1. Пр" обработке персональных данных принимаются необходимые
правовые, организационные и технические меры для защиты персональных
.]анных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
I{зменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в
отношении персонапьных данных.
8,2. В целях обеспечения безопасности персональных данных в ]IТколе
осуществляются следующие мероприятия:
- определение угроз безопасности персональных данных при их
обработке в информационных системах персональных данных;
- применение организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персональных данных при их обработке в информационных
системах, которые обеспечивают выполнение требований к установленным
уровням зашишенности;
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..:;1].ia::aj-:;13 ,:Cl-'-a-:';i\ 3 \!'lеноВ.lеННО\{ ПорЯ-]ке ПроцеДурУ оЦенки

":е 
-a _ э l;.";:lbi ;1:1Оо:\1эЦI1ll:

_ оценка эффекпrвности принимаемьIх \1ер обеспечению
бе:зопасности персоналъньD( данньD(, обрабатьiваемьD( в информационных
_ - . -\I.1\ ПеРСОНаlЬНЫ\ _]аilНЫХ:

\ чет \{ашинных носите.-Iей персонаJIьных данных;
обнар1,;кение фактов несанкционированного доступа к персональным

_-::::lЬ_\1 11 РеаГИРОВаНИе На ДаННЫе ИНЦИДеНТЫ;

восстановление персональных данных, модифицированных или

. :, ,l . . О^.еННЫХ ВСЛеДСТВИе НеСаНКЦИОНИРОВаННОГО ДОСТУПа К НИМ;

iстановление правил доступа к персональным данным,
i: эtlатываемым в информационных системах персональных данных;

регистрация и учет действий, совершаемых с персональными
.__:.ны\ltI в информационных системах персональных данных;

контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
_.эсона--Iьных данных в соответствии с установленным уровнем
] ;*ЦIlШеННОСТИ ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ.

9. Ответственность

За нарушение требований, установленных законодательством РФ, и
:]стоящим Положениеrt работнtlки и иные лица, получившие доступ к

-зрсональным данны\1 нес\,т дисциплинарную, административную,
. эа/кданско-правовую и \,го--Iовн)/ю ответственность в соответствии с
jаконодательство},1 РФ.

10. ДействIrе Положения

10.1. Настояшее Полоiкение вступает в силу с момента его утверждения и
_]еЙствует бессрочно.
10.2. Если законодательствоN,{ РФ установлены иные правила, чем те,
которые предусмотрены настоящим Положением, применяются правила,
пр еJ,Yс мотренные законодательством.



Приложение N 1

aaFaл rrпrlrпr о Gormr рботпrп пr обрабопсу персоцаJIьпых даIrных
.Цщвrюру ra}шшIIаJъного общеобразовательного

учрflценпя кСрдrяя общеобразоватеJьная
школа J{!l> Фрувенского района г. Саратова

Зуевой Т.Н
расположенного по адресу:

г. Саратов ул. Ст. Рщина, д.32
от

(ФИО рабоmнuка)
П аспорm серчч _ 1rол,rер

Bbtdatt к ) 20_ е,

(н attM ен ов ан uе ореан а, Bbtd aBlu еео пас порп)

Заявление о согласии работника
на обработку персональных данных

даю свое
, :-i:. на сбор. систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

. - , :]iззнllе. распространение (перелачу), обезличивание, блокировку и уничтожение своих
_:_,::]3Ны\.fанныХ:

- фаrtlI_rrtя, имя, отчество;
- го-]. }Iесяц, дата и место рожденliя,
- а.]рес проживаншI (регистрачиrr).
- образование;
- профессия;
- серия, номер основного .foK\,}feНTa. Yдостоверяющего личЕость, сведения о дате выдачи

, :-:ННОГО ДОКУМеНТа И ВЫДаВШе\{ еГО ОРГаНе: .

- квалификация;
- пол1

- должность;
- налllчilе ж}{.,lья:

- дата постчп.lенl]я на работr (\ во.lьненIiя с работы):
- пе.]агогliческlrй tTp_r -toBoit tCta.a:
- ltнфорrrашlrя о профессltона*lьно\1 портфо.lrrо:

_epaTopr \1О}' ,,СОШ .\s 1 ,, Фр_r нjенского района г. Саратова ,
, пl кп l ьн ы ll ottepamop)

]:.по.lо/tенно\1\ по а_]рес} г, Саратов. ул. Степана Разина. 32
-:я запо.-lненltя базы .]анны\ авто\lатtlзIIрованной rrнформационной системы улравлеIILUI качеством
]разования CapaToBcKol"t об"rастll в це.lя\ повышения эффективности управления образовательными

.,fоцессами, проведения }{он}lторllнговых исследований в сфере образования, формирования

.:атllстtr.Iеских и аналитических отчётов по вопросам качества образования,
Я выражаю согласие tI разрешаю обрабатывать мои персональные даЕные с помощью

:зто\rатrlзированноЙ информачионноЙ сrтстеltы управления качеством образования Саратовской области, а
. ]к;+.е llных ттрограммных средств, разработанных и действующих по lrоручению Министерства
_,бразования и науки Российской Федераuии или министерства образования Саратовской области.
Iере-лача и обработка персональных данных разрешается на срок

Передача персонаJIьных данных разрешается на срок действия трудового договора.
Согласие на обработку персонtlльных данных может быть отозвано мною гryтём направлениJI

Оператору письменного отзыва, Согласен, что Оператор обязан прекратить обработку персональных
_]анных и уничтожить персонаJIьные данные в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения
\ казанного отзыва.

Подтверждаю, что ознакомлен с положением о защите персональных данных, права и обязанноiти
в области защиты персональных данных мне разъяснены,

20 г.



Приложение J\Ъ 2
rJ1,1prtд ]аяв.lе}lIlя о сог,lасиIr ро_]IIте.lя (законного представителя) обучающегося на

оораоотк\, персональных данных
Щиректору муниципального общеобразовательного

учреждения ксрелняя общеобразовательная
школа Nл l > Фрунзенского района г.Саратова

Зуевой Т.Н
расположенного по адресу:

г. Саратов ул. Ст. Разина, д.З2
от

(Ф И О з ак oll н ое о пр ed с m авлrlп ел я
обучаюulеzося)

П аспсlрпl серuu _ н ом ер
BbtdaH < )

(н au.l t е н ов ан u е ор? а н а, в bt d авш еzо пас порm)
Заявление о сог..tасIlIl родителя (законного представителя)

на обработк\, персональных данных учащегося

эаспространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение персональных

20

. : -: a _--. -,'-
".-'.-:'.-1Э-.'1

-:..:
_фf,f,лия, имя, отчество;
_ ]ч" несяц, дата и место роr(qения;
- адрес проживания (регlсграrии);
-ддга прибытия (выбыгия) в фаэоваrельное учрехцение;
_ оерия, номер ocHoвHofo доцуraе}па, удостоверя ю ще го л ич ность ;

_ rюл;
_ статус с€мьи;
- количествО правоlвруtlНli, постан(Вка на внуrрИшкольныЙ учёт, учёт в ПДН;
- выплаты на пrта}re. Фат lJ.]оr|ь}lыu пlrтанием, компенсационные выплаты на питание;

форма обучеlш, Еtд ф{енш, продlоruкение обучения после получения основного общего
Фвования;

- .кrсsцЕеraостъ эапj. оlлЕнЕl ,lo преднетЕrм, расписание занятий, выбор предметов для qдачи
ЕIt), госуджтвеlrк* (rTcBd) аттесгаtDо{ в 9 классе;

- f,фоpl.аrЕ о поFIфо,ш уlцrцепося;

,ФИО учащееося)

- -=эа:э:, '.'] ". ] ] _ ,.= ' Ээ, *зенского раЙона г. Саратова
-.],-э-э -:ЭеРаmОР)

: =:-Эложенному по а:реэ_, : Саратов. чл. Степана Разина. 32--, заполнения базы JЭННэ;х з:е.-:э**э:э дневника, автоматизированной инфорЙационнои систеlш,-:зз:ения качеством обра3ованl.я Эаэа-эзской области в целях повышения эффективности управления
-i::::затеЛьнымИ процессами. ПРОВеJеЁ,lЯ мониторинговых исследований'в сфере образоaаr"я,
- ::,,,": эзаниЯ статистичесКих и аналитИческиХ отчётоВ по вопросам качества образования,

,: зыражаю согласие и разрешаю обрабатывать персональные данные

(ФИО учащееося)
: -сt,lощью автоматизированной
]аэатовской области, а также иных
'.',,rистерства образования и науки
: j.lасти,

Передача и обработка

информационной системы управления качеством образования
программных средств, разработанных и действующих по поручению
Российской Федерацци или министерства образования Саратовской

персональнЫх данныХ разрешается на срок обучения

(ФИО учащееося)

: -]анном общеобразовательном учреждении.
согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путём направления

эператору письменного от3ыва. Согласен, что Оператор обязан прекратить обработку персональных
:анных и уничтожить персональные данные в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения
,казанного отзыва.

подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персовальных данных мне разъяснены,

г.2а l.(-) 
-


